Guatemala 31 de julio de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Bespacho

Estimada Licenciada Molina;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrata Administrativo por Servicios Técnico
profesionales ndmero 2259-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 638-2013,
correspondiente ai periodo del 02 al 31 de julio de 2013 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A nimero 1,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar al jefe inmediato en la elaboracidn de informes

Colaborar con la entrega de correspondencia de la Delegacidn de Recursos Humanos
Apoyar en el ingreso de informacidn a la base de datos

Brindar apoyo en la integracién de facturas recibidas

Escaneo de informes y facturas del renglén 029

SN

RESULTADQOS OBTENIDQS:

Se realizo satisfactoriamente las actividades e informes asignados a mi persona dentro de
la Delegacidn de Recursos Humanos del Deporte, asl mismo, se actualizo la base de datos de
personal administrativo y de los departamentos.

Luis Felipe Oliva Cataldn
Beteado fe-Recirsos Humanos

0O Bl tiel Deporle y [ Recreadan
Ministerio de Cult ra y Deporles
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